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24.12.2024                                                                                                                       № 187-р                                                                                                                    

с. Грачевка

Об утверждении Положения об отделе архитектуры и капитального строительства администрации муниципального образования 
Грачевский район Оренбургской области 
      В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, решением Совета депутатов муниципального образования Грачевский район Оренбургской области от 26 сентября 2024 года № 259-рс «Об утверждении структуры администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области», руководствуясь  Уставом муниципального образования Грачевский район Оренбургской области:

      1. Утвердить Положение об отделе архитектуры и капитального строительства администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области согласно приложению № 1.                               
      2. Утвердить структуру отдела архитектуры и капитального строительства администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области согласно приложению № 2.
      3. Признать утратившим силу распоряжение администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области от    31 января 2014 года № 54-р «Об утверждении Положения об отделе архитектуры и капитального строительства администрации Грачевского района».

      4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации по оперативным вопросам. 
      5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области.
Глава района                                                                                       Д.В. Филатов                                    

Разослано: Михайловских О.В., Уколову С.А., Суйковой И.В., Трифоновой Е.В.  
                                                                                              Приложение № 1 
                                                                                   к распоряжению  
администрации района

                                                                                             от 24.12.2024 № 187-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе архитектуры и капитального строительства
 администрации муниципального образования 

Грачевский район Оренбургской области
1. Общие положения
1.1. Отдел архитектуры и капитального строительства администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области (далее Отдел) является структурным подразделением администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области (далее администрация района).

1.2. Отдел не является юридическим лицом.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования Грачевский район Оренбургской области, решениями Совета депутатов муниципального образования Грачевский район Оренбургской области, иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.4. Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями администрации района, органами государственной власти Оренбургской области, органами местного самоуправления муниципального района, муниципальными учреждениями, организациями.

          1.5. Отдел подчинен главе района и непосредственно курирующему заместителю главы администрации по оперативным вопросам в соответствии со структурой администрации района.

2. Задачи Отдела
          Основными задачами отдела являются:

2.1. Контроль за выполнением работ по строительству, капитальному и текущему ремонтам, реконструкции объектов муниципальной собственности.

2.2. Координация деятельности структурных подразделений администрации района по вопросам строительства, капитальному и текущему ремонтам, реконструкции объектов муниципальной собственности.

2.3. Контроль за составлением проектно-сметной документации на объекты муниципальной собственности администрации района. 

2.4. Осуществление деятельности по реализации полномочий в сфере архитектуры и градостроительства, направленной на обеспечение устойчивого градостроительного развития района.

2.5. Информационное обеспечение участников градостроительной деятельности на территории района.
2.6. Реализация единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – ЧС).

2.7. Обеспечение функционирования и развития муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС.
2.8. Планирование, организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории от ЧС, контроль за их проведением.
2.9. Создание и обеспечение готовности органов управления, сил и средств, предназначенных для проведения мероприятий по гражданской обороне, а также при ликвидации последствий ЧС, в том числе по обеспечению безопасности людей на водных объектах.
2.10. Координация деятельности администрации района и организаций муниципального района (независимо от форм собственности) по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС.
2.11. Организация и проведение мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.
                                        3. Основные функции отдела

     В соответствии с возложенными на него задачами отдел выполняет следующие функции:

3.1. Принимает участие в разработке планов капитального строительства и обеспечивает их согласование в установленном порядке.

          3.2. Предоставляет исходные данные для разработки проектно-сметной документации.

3.3. Обеспечивает полноту и качество выдаваемых проектной организации исходных данных для проектирования.

3.4. Подготавливает совместно с проектно-изыскательскими организациями задания на разработку проектно-сметной документации, проводит ее согласование в установленном порядке.

3.5. Принимает участие в заключении договоров на выполнение проектно-изыскательских, конструкторских и при необходимости научно-исследовательских работ.

3.6. Организует в установленном порядке согласование, утверждение проектно-сметной документации, а также внесение в документацию исправлений по замечаниям и заключениям подрядных организаций и органов экспертизы. 

3.7. Организует выполнение планов капитального строительства, своевременное предоставление проектно-сметной и технической документации для производства строительных работ.

3.8. Проверяет предъявленные к оплате документы подрядных организаций, поставщиков, проектно-изыскательских и других организаций на выполненные работы, поставленную продукцию и оказанные услуги.

3.9. Участвует в претензионной работе к подрядным организациям, поставщикам, проектно-изыскательским и другим организациям об уплате неустойки (штрафа, пени) за невыполнение или ненадлежащее выполнение договорных обязательств. 

3.10. Принимает участие в работе комиссий по выбору площадок для строительства.
3.11. Осуществляет контроль за строительством, соответствием объема, стоимости и качества выполняемых работ по проектам и сметным расчетам, строительным нормам и правилам при приемке работ.
3.12. Участвует в разработке схемы территориального планирования муниципального района, документации по планировке территории.
3.13. Осуществляет контроль, за подготовкой документов территориального планирования поселений района.
3.14. Обеспечивает подготовку предложений о выборе земельных участков для нового строительства, реконструкции существующей застройки, благоустройства территории в соответствии с документами территориального планирования.
3.15. Выдаёт или отказывает в выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства.
3.16.  Выдаёт или отказывает в выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

3.17. Подготавливает градостроительные планы земельных участков для строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории района.

3.18. Осуществляет перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

3.19. Осуществляет согласование по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений.

3.20.
Выдаёт разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирует разрешение.
3.21.
Направляет уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.
3.22.
Направляет уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности.
3.23.
Согласовывает установку информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески.
3.24.
Согласовывает уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, о завершении сноса объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3.25.
Признаёт садовый дом жилым домом и жилой дом садовым домом.
3.26.
Выдаёт акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
3.27. Обеспечивает создание и содержание готовности сил, средств и объектов гражданской обороны.
3.28. Проводит анализ и оценку состояния готовности органов управления, сил и средств к решению задач в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС.
3.29. Участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района.
3.30. Организует и осуществляет мероприятия по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.31. Организует накопление и контроль за накоплением резервов материальных и финансовых ресурсов для предупреждения и ликвидации ЧС, их хранением и восполнением.
3.32. Организует и обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения о мероприятиях по гражданской обороне, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, об угрозе возникновения или о возникновении ЧС, в том числе с использованием комплексной системы экстренного оповещения населения.
3.33. Организует и обеспечивает реализацию мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, осуществление мер по предотвращению негативного воздействия вод и ликвидации его последствий, осуществление мер по охране водных объектов, находящихся в собственности муниципального района.
3.34. Участвует в разработке правил использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального района, для личных и бытовых нужд.

3.35. Представляет предложения о введении местного уровня реагирования главе района.
3.36. Организует проведение мероприятий, направленных на оказание содействия устойчивому функционированию организаций, предприятий, учреждений в ЧС.
3.37. Обеспечивает организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, обращение в установленном порядке за помощью к органам исполнительной власти Оренбургской области при недостаточности собственных сил и средств.
3.38. Осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.
3.39. Организует проведение учений и тренировок по гражданской обороне.
3.40. Организует и участвует в осуществлении пропаганды знаний в области гражданской обороны.

4.Права Отдела
4.1. Подготавливать проекты нормативно-правовых актов по вопросам, входящих в компетенцию отдела.

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от специалистов и структурных подразделений администрации района, государственных органов, предприятий, организаций и учреждений, граждан информацию, необходимую для осуществления Отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

4.3. Присутствовать и участвовать в работе совещаний, заседаний и комиссий администрации района по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.4. Привлекать при необходимости специалистов структурных подразделений администрации района, муниципальных учреждений и организаций к выполнению задач, возложенных на Отдел.

4.5. Использовать в своей деятельности имеющийся в администрации района служебный транспорт, системы связи, копирования, базы данных, компьютерную технику и иное имущество, необходимое для исполнения функций Отдела.

4.6. Вносить главе района предложения по совершенствованию работы Отдела.
5. Организация деятельности Отдела
        5.1. Работа Отдела осуществляется на основе перспективных и текущих планов, а также поручений главы района.

        5.2. Отдел возглавляет начальник отдела архитектуры и капитального строительства, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в установленном порядке (далее – Начальник).

        5.3. Отдел формируется из муниципальных служащих, на которых распространяются социальные гарантии, права, обязанности и ограничения, установленные действующим законодательством о муниципальной службе.

        5.4. Начальник и муниципальные служащие Отдела руководствуются в своей деятельности настоящим Положением, должностными инструкциями.

        5.5. Начальник Отдела:

     - руководит деятельностью Отдела, разрабатывает должностные инструкции работников отдела; 

     - определяет задачи Отдела; 

     - вносит предложения по кадровому обеспечению Отдела, назначению и перемещению работников Отдела, их поощрению и наложению на них взысканий; 

      - вносит предложения по распределению обязанностей между работниками, дает обязательные для исполнения указания и контролирует их исполнение; 

      - представляет интересы Отдела в отношениях с другими структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления, учреждениями, организациями; 

      - подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;
     - в установленном порядке участвует в работе совещательных органов администрации района, комиссиях;

     - создает условия для нормальной организации труда специалистов Отдела. 

        5.6. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.

        5.7. В отсутствие начальника Отдела его обязанности выполняет специалист Отдела, на которого распоряжением администрации района возложены соответствующие обязанности. 

         5.8. Финансирование деятельности Отдела осуществляется в установленном порядке за счет средств бюджета муниципального района.
         5.9. Ликвидация и реорганизация Отдела осуществляется главой района в порядке, установленном действующим законодательством.
                                                                                              Приложение № 2 
                                                                                   к распоряжению  
администрации района

                                                                                             от _________ № ___-р
Структура отдела архитектуры и капитального строительства администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области
	Начальник отдела архитектуры и капитального строительства




	Главный специалист 


	Главный специалист

 по ГО и ЧС
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